Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(»Narodne novine“ broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) te ¢lanka 64.
Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar (» SluZbeni vjesnik Grada VaraZdina «
broj: 2/19, 8/20 i 5/24) Skolski odbor Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar, nakon
provedene rasprave na sjednicama UCiteljskog vijeca, Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika, dana
25. lipnja 2025. godine donosi:

KUCNI RED
L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar (u daljnjem tekstu: Centar)
utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Centra i druge sigurnosne mjere
- pravila ponasanja u Centru, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa ucenika,
- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika Centra,
- radno vrijeme,
- postupanje prema imovini,
- druga pitanja od vaznosti za rad Centra.
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Clanak 2.
Odredbe ovog Kucnog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skolskim
prostorima.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Ku¢nog reda razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
(2) Ovaj Ku¢ni red istice se na vidljivom mjestu u Centru i na mreZnoj stranici Centra.

Clanak 4.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zenske osobe.

IL. PRAVILA SIGURNOSTL, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Centra duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Centru te poduzimati
odgovarajue mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZnog
ministarstva i internim aktima Centra.

Clanak 6.
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:



- kontrolom ulaska i izlaska iz Centra prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u §kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mijere, nacin i
izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka u¢enika tijekom odmora ucenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Centar, osim u
opravdanim i hitnim slucajevima kada je mogu¢ ulazak u Centar prema odobrenju ravnatelja
ili ovlaStene osobe od strane ravnatelja (npr. boravak roditelja njegovatelja u holu Centra)

- donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Centra kojim ¢e biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivaCem, policijom, vatrogascima, lije¢nickim timovima i drugim
relevantnim dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Centru poslove deZurstva s ufenicima obavljaju ucitelji i
strucni suradnici u skladu s odlukom o tjednom i godi§njem zaduZenju kao ostale poslove koji
proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s u€enicima odreduje ravnatelj.
(3) Raspored deZurstava s ucenicima ucitelja i stru¢nih suradnika objavljuje se na oglasnoj
ploci Centra.
(4)Dezurni ucitelji odgovorni su za dosljedno provodenje ku¢nog reda te zbog toga:
* dolaze u Centar najmanje 30 minuta prije poCetka nastave,
* odobravaju u€enicima ulazak u $kolsku zgradu,
® brinu se za red i disciplinu na hodnicima, blagovaonici i ostalim prostorima $kole
ovisno o rasporedu dezZurstva
® svako krSenje ku¢nog reda tijekom odmora prijavljuju ravnatelju, razredniku ili
pedagogu te isto evidentiraju u to odredeno knjigu. Razrednik istu evidenciju upisuje u
pedagoSku dokumentaciju, a o istom obavjeStava roditelja/skrbnika/udomitelja te
primjenjuje pedagoSke mjere.
(5) U slucaju nedolaska na posao ucitelja/stru¢nog suradnika koji je odredenog dana deZuran,
ravnatelj ili satnicar odreduju zamjenu za njega.

Clanak 8.
Osim deZurstva iz Clanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored
deZurstva.

Clanak 9.

Na oglasnoj ploci Centra i drugom vidljivom mjestu u Centru istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomoci i dr.

III. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU



Clanak 10.
Radnici i u€enici Centra duZni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Centru.

Clanak 11.
U prostoru Centra zabranjeno je:
- promidzZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pulenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Centra,
- bacanje papira, Zvakac¢ih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,
- unoSenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
- noSenje oruZja,
- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrZaja,
- bez odobrenja ravnatelja dovesti u¢enike druge Skole i druge osobe,
- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Centra,
-koristenje IKT bez dozvole i nadzora ucitelja,
-uporaba osobne IKT tijekom sata- diranje i koristenje imovine drugih ucenika i zaposlenika
te Skolske imovine bez dopustenja ucitelja,
- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 12.
(1) U prostorima Centra zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika
Centra, ufenika, roditelja/skrbnika/udomitelja i ostalih osoba, bez njihovog znanja i
odobrenja.
(2) Ravnatelju Centra mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se mozZe
obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga Clanka te roditelja za
ucenike.

Clanak 13.
(1) U Centru je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
druStvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Centru je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.
(3) Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka treba upozoriti na
neprimjerena ponaSanja i zamoliti ih da napuste prostor Centra. U slucaju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.
(4) Ucenicima koji se ponaSaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka izriCu se pedagoSke
mjere odnosno postupa u skladu s propisima.



Clanak 14.
(1) UCenici mogu boraviti u Centru samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada, osim u slufajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Centra.
(2) Ucenik je duZan do¢i u Centar najkasnije pet minuta prije poCetka nastave, a napustiti
Centar najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza, osim ako nije drugacije
dogovoreno izmedu roditelja i razrednika obzirom na teSkocu ucenika.

Clanak 15.
Ucenik je duZan:
- kulturno se pona3ati za vrijeme boravka u Centru i izvan nje,
- uvazavati i poStovati drugoga te pruZiti pomo¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu ucenicima, ufiteljima/nastavnicima i drugim radnicima
Centra,
- odrZavati €istima i urednima prostore Centra,
- dolaziti uredan u Centar,
- mirno uci u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,
- Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uenika i radnika Centra,
- poStovati pravila Skolskog Zivota i rada,
- Cuvati i oplemenjivati $kolski okolis,
- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u
razredu ili Centru.

Clanak 16.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
(2) UCenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispri¢ati se uitelju.

Clanak 17.
(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. UCenik koji Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(2) UCenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.
(3) Na nastavi ucenik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge sli¢ne uredaje osim ako je to
prethodno odobrio ucitelj.
(4) Mobiteli i drugi elektronicki uredaji kojima se ometa nastava ili/i se neprimjereno koriste
tijekom odmora za snimanje, fotografiranje i sl. bez prethodne suglasnosti ucitelja oduzimaju
se 1 daju se na Cuvanje strunom suradniku o Cemu Ce razrednik obavijestiti
roditelje/skrbnike/udomitelje. Roditelji/skrbnici/udomitelji dolaze osobno u Centar po oduzete
mobitele i druge elektronicke uredaje od uenika. Centar ne odgovara za gubitak osobnih
stvari i novaca jer se ne moZe jamciti njihovo Cuvanje.

Clanak 18.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedece zadatke:
-pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,
-prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike,
-izvje$Cuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i slicno) odnose na za to odredeno mjesto u Centru,



-izvjeSc¢uju ucitelja o ostecenjima koja su zateCena po ulasku u razred,

-nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uo¢enim oSte¢enjima
izvjeS€uju ucitelja.

(3) Ucenika koji se ne pridrZava reda, redar je duZan prijaviti dezurnom ugéitelju.

Clanak 19.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
(3) Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima uéenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim u¢enicima Centra,
-trebaju pruZati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim ufenicima u skladu s njihovim
mogucnostima,
- duZni su omoguditi drugim ucenicima izno3enje svog misljenja,
- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Centru,
- ne smiju ometati druge u€enike u u€enju i praenju nastave,
- trebaju poStovati spolnu ravnopravnost i druge razlicitosti.

Clanak 21.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sli¢no. U slucaju medusobnog spora uCenici su duZni zatraZiti pomo¢
razrednika, drugog ucitelja ili struénog suradnika.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
(1) UCenici su duZni kulturno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Centra te
pozdraviti radnike Centra u $kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Centar ili izlaska iz Centra u€enici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 23.
(1) UCenici smiju samo uz dopustenje ucitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja i tajnika.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, uCenik treba
pokucati, a zatim tiho udi i priop¢iti u€itelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog
koje je doSao, moZze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 24.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan u€ionice u svrhu kaZnjavanja.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Centra je od 6:00 do 21:00 sati.



Clanak 26.
(1) Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog
vremena.
(2)Radnici su duZni do¢i na posao 10 minuta prije poCetka posla.
(3) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike Skolskih ustanova.
(4) Radnik ne smije za vrijeme radnog vremena napuStati radni prostor Centra osim uz
dopustenje ravnatelja.

Clanak 27.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno
predmetni u¢itelj odnosno stru¢ni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od strane Skole.
(2) Obavijest o odrZavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Centru te na
mreZnoj stranici Centra.

Clanak 28.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Centru za vrijeme radnog
vremena, a u slu€aju potrebe i izvan radnog vremena i Centra samo uz odobrenje ravnatelja.

VIL. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 29.
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Centru, duzZne su skrbiti o imovini Centra prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 30.
(1) Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Centra koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a ulenici razredniku, deZurnom ucitelju,
ravnatelju ili tajniku.

Clanak 31.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektrine aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 32.
Ucenici su duZni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiZnici pravodobno neoste¢ene vratiti.

Clanak 33.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i uCenici trebaju odnijeti svoje stvari.

Clanak 34.

Ucenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju Stetu koju ucine na imovini Centra prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Centra i prema Zakonu o radu.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 36.
Ovaj Kucni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Centra te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i istice na vidljivom
mjestu u Centru.

Clanak 37.
Ovaj Ku¢ni red moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 38.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Ku¢ni red KLASA: 011-03/23-02/7;
URBROJ:2186-40-01-23-1 od 3. listopada 2023. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
Klara Mesari¢, prof. logoped

et

Ku¢ni red objavljen je na oglasnoj ploci Centra dana 26. lipnja 2025. godine.

Ravnatelj:

8 Marin Vugig, pro
KLASA: 011-03/25-02/2 /
URBROJ: 2186-40-01-25-1

; mag.rel.publ.



CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE
TOMISLAV SPOLJAR

JURJA KRIZANICA 33

VARAZDIN

KLASA: 007-04/25-02/10
URBROJ: 2186-40-01-25-4
Varazdin, 25. lipnja 2025.godine

Temeljem ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(,Narodne novine“ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) i ¢lanka 32. stavka 1. Statuta
Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar (,,Sluzbeni vjesnik Grada VaraZdina” broj:
2/19, 8/20 i 5/24) na 3. sjednici Skolskog odbora Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav
Spoljar odrZanoj elektronskim putem u vremenskom periodu od 23. 06. 2025. godine do 25.
06. 2025. godine do 11:00 sati clanovi Skolskog odbora Centra za odgoj i obrazovanje
Tomislav Spoljar donijeli su jednoglasnu

ODLUKU
o donoSenju Kuénog reda Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar

Clanak 1.
Skolski odbor Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar na 3. elektronskoj sjednici
odrzanoj u vremenskom razdoblju od 23. lipnja 2025. godine do 25. lipnja 2025. godine
donosi Odluku o donoSenju Ku¢nog reda Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar.

Clanak 2,
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Centra te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreZnoj stranici Skole i istie na vidljivom
mjestu u Centru.

Clanak 3.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDNICA
SKOLSKOG ODBORA:
. Klara Mesari¢, prof. logoped
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