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Temeljem &lanka 78. Statuta Centra, ravnatelj Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar
donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Centra.

Clanak 2.
Ravnatelj Centra pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Centar.

Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

gfd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Prijedlog za nabavu Ucitelji, struéni
1 robe, opreme, radovai | suradnici, kuharice, Ponude, Tijekom
' usluga s obrazloZzenjem | spremadice domar i NarudZbenice godine
razloga nabave tajnik
Provjera uskladenosti . .
" _y Izdaje odobrenje | 2 dana od
) prijedloga s Voditelj o an e Zapsinania
' financijskim planom i | raunovodstva S o
narudZbenice prijedloga
planom nabave
Izrada prijedloga
O(?;;:lkel(ﬁ E ;)](;Z:;keuil Odluka o poc¢eku
3. postupxu Tajnik postupka javne 1 dan
donosenje Odluke o
. » . nabave
nabavi ( za vrijednosti
vece od 2.650,00 eura)
Priprema i izrada Natiecaina
4. dokumentacije za Ravnatelj i tajnik jecana. | 2 dana
dokumentacija
postupak nabave —




poziv za dostavu
ponuda

Upuéivanje poziva za

Poziv za dostavu

> dostavu ponuda tank ponuda L dan
Rok za
6 Zaprimanie ponuda Administrativni Pisane ponude dostavu
) p Jep referent ponuditelja ponuda je 8
dana
Stru¢na suradnica-
pedagoginja, stru¢na Nakon isteka
. suradnica- Zapisnik o roka za
7. Otvaranje ponuda . = .
psihologinja, otvaranju ponuda | dostavu
predsjednica Vijeca ponuda
roditelja
Stru¢na suradnica-
pedagoginja, struéna Zapisnik o Prilikom
Pregled i ocjena suradnica- p D .
8. Ay . L pregleduiocjeni | otvaranja
pristiglih ponuda psihologinja,
oy A e . ponuda ponuda
predsjednica Vijeca
roditelja
Izrada pnjedloga . Pnjedlf)g inluke 2 dana od
Odluke o odabiru i - o odabiru ili !
9. — Tajnik r pregleda i
poniStenju postupka ponistenju ¢ STEGTTIE
nabave postupka nabave Jene p
10 Odabir ponude gg‘(l)r(l)%t,eol{) (edl?ra) Odluka o odabiru 3r2ar11:d(a)1di
: p Skolski odbor (do I(:c' fne o
35.000,00 eura) Jene p
11. Dostgva Odluk'e - Tajnik Odluka o odabiru | 1 dan
odabiru ponuditeljima
Prlprevma ugovora ili Tajnik )
narudZbenice s . . Prijedlog ugovora
12. . Administrativni - o . 2 dana
odabranim ili narudZbenice
g referent
ponuditeljem
13. Potplsvlvanqe ugovora ili Ravnatelj Ugovcv)r 111. 2 dana
narudZbenice narudZbenica
Obavijest o
Dostava obavijesti Administrativni potplslva-n:]u
14. = referent ugovora ili 1 dan
voditelju raéunovodstva . ) X
Tajnik izdavanju
narudZbenice
Do zavrSetka
Kontrola izvi3enja Voditel; Izviede ili trajanja
15. | ugovoraili ¥ Ry ugovora ili
o racunovodstva biljeska I
narudZbenica izvrSenja
nabave




Clanak 4.
Stupanjem na snagu ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaje vaZiti Procedura
stvaranja ugovornih obveza KLASA:401-05/21-01/14; URBROJ:2186-40-01-21-1 od 16.
prosinca 2021. godine.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na mreZnim stranicama

Centra.
Ravnatelj:
Marin Vucic, pro%f.m/&g.re[.publ.



