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Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14, 111/18) i &lanka 78.
Statuta Centra za 0dgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar ravnatelj Centra za odgoj i obrazovanje
Tomislav Spoljar, Marin Vuéi¢, a u svrhu zakonskog, namjenskog i svrhovitog koristenja sredstava
donosi

PISANU PROCEDURU ZA NAPLATU PRIHODA
KOJI SE NAPLACUIU U CENTRU ZA ODGOJ | OBRAZOVANIE
TOMISLAV SPOLJAR | MJERE NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar
te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Centra.

Prihodi Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar doznaduju se iz Drzavnog proracuna Republike
Hrvatske, a to su:

sredstva za sufinanciranje prehrane-§kolske kuhinje uéenika Centra, posebna nastavna
sredstva | pomagala, sredstva za individualni prijevoz roditelja ucenika, odnosno udomitelja, naknada
za mentorski rad, sredstva povecanih troskova za realizaciju programa za obrazovanje pomocnih
kuhara i slasticara i cviecara

Sredstva iz Driavnog prorafuna Republike Hrvatske doznacuju se temeljem podnesenih
zahtjeva Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar e-TUR 05 i e-TUR SS.

Sredstva iz Driavnog proraluna Republike Hrvatske za posebna nastavna sredstva i pomagala
i prehranu ugenika doznacuju se temeljem broja ufenika koji pohadaju Centar, odnosno prema broju
radnih nastavnih dana tijekom tekuce $kolske godine.

Prihod Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar je takoder prihod od pripisane kamate
na novéana sredstva po videnju na IBAN-u Centra za odgoj | obrazovanje otvorenog kod Zagrebacke
banke d.d..

Ostali prihodi Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar koji se obavijaju putem $koiske
blagajne sastoje se od uplate roditelja, odnosno udomitelja za sufinanciranje $kolske kuhinje, uplate
za uporabu gradskog bazena, uplate za nabavu ucenickih ¢asopisa (Prvi izbor, radost, Zlatna lada),
uplate za realizaciju jednodnevnih uéenickih izleta, uplate za osiguranje uenika, te prihodi za
financiranje usluge poludnevnog boravka osoba starijih od 21. godine Zivota od strane Ministarstva
rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike.

vlastiti prihod Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar &ine uplate prihoda za proizvode
Ucenicke zadruge Detelica te uplate za zakup prostora Centra.

Prihodi Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar odnose se i na prihode iz proratuna
Grada VaraZdina, odnosno jedinice lokalne samouprave, koji se knjigovodstveno prikazuju i
evidentiraju.



Prihodi Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar su takoder prihodi od donacija tijekom
godine, a koji se ne mogu predvidjeti.

Clanak 2.

Procedura iz anka 1. izvodi se po slijedecem postupku, osim ako posebnim propisem nije drugadije

odredeno:
Red. AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Dostava podataka administratoru Tajnistvo Ugovor Tijekom godine
Potrebnih za izdavanje raduna administracija naradibenica
2. lzdavanje/fizrada raduna administracija Racdun Tijekom godine
3. Ovijera i potpis racuna ravnatelj {'Ratun | 2danaod izrade racuna
4, Slanje izlaznog racuna ':i'atr'ii-inistracija Kajega izlazne podte, e- | 2 dana nakon oviere
mail N
5. Unos podataka u sustav (knjiZenje | radunovodstvo Knjiga lzlaznih raéuna, | Unutar mjeseca na koji
izlaznih raduna) o glavna knjiga se ra¢un odnosi
6. Evidentiranje naplacenih prihoda ralunovedstvo Knjiga izlaznik radun, | dnevno
glavna knjiga
7. Pracenje naplate prihoda {analitika} radunovodstvo lzvadak po posiovnom | dnevno
rafunu/blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
], Utvrdivanje stanja dospjelih i | radunovodstvo izvod otvorenih stavaka mjeseéno
nenaplacenih potrazivanja/prihoda
g, Upozeravanje i izdavanje opomena i | rafunovodstvo Opomene | opomene | Tijekom godine
opomena pred tuZbu predtutbu 4
10. Donolenje odiuke o prisilnoj naplati | ravnatelj Odiuka o prisiingj naplati | Tijekomn godine
potraZivanja potraZivanja
11. Ovrha-prisiina naplata potrafivanja u | tajnistvo Ovrini  postupak kod | 15 dana nakon
skladu s Ovrinim zakonom javnog bifjeZnika donodenja cdluke
Clanak 3.

lzlazni racuni se odnose na racune za ostvarivanje viastitih prihoda te racune Ministarstvu rada,
mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike za financiranje usluge poludnevnog boravka osoba
starijih od 21. godine.

Vesna Petrli¢, administrator u Centru ispisuje ralune sukladno ugovorima o zakupu prostora i prema
Ugovoru 0 medusobnim odnosima i Aneksu br. 1 Ugovoru o medusobnim odnosima

Spomenka Mikac, voditeljica raéunovodstva u Centru knjiZi izlazne raune, prati naplatu istih i utvrduje
naplatu u zakonski utvrdenim rokovima. U koliko se utvrdi prekoraenje rokova utvrduje instrument
naplate, a to su: usmena i pismena opomena i kao krajnja i najstroZa mjera prisilna naplata putem
utuZenja kod nadleinog Trgovackog suda, a sve sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Kristina Koprek, tajnica u Centru prati uplate sufinanciranja Skolske kuhinje, osiguranje ucenika, uplate
za realizaciju jednodnevnih ucenickih izleta te ukazuje na prekoradenje rokova uplata.

Iz Driavnog prorauna Republike Hrvatske putem propisanih tabela potraZuje prihode koji se odnose
na naknade za mentorski rad, individualni prijevoz roditelja udenika Centra uz pratnju roditelja,
odnosno udomitelja, povecane troskove za realizaciju programa za obrazovanje pomoc¢nih kuhara i
sfasti¢ara i cvjedara.



Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Centru.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 5.
Nakon 3to u roku 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak
kod javnog biljeznika.

Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 100,00 EUR po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

Red. broj | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
9. Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja | Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice | Prije zastare
duznika/prikupljanje poslovnom potrazivanja
racunu ili imovinskom stanju
2. Prikupljanje dokumentacije za ovrini | ralunovodstvo Knjigovodstvena kartica | Prije zastare
postupak ili racuni/obradun | potraZivanja
kamata/opomena s
povratnicom
3. Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/tajnistvo | Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva dana od
ovrhu Opcinskom sudu | izrade prijedloga
ili javnom biljezniku
4. Qvjera i potpis prijedloga za ovrhu ravnatelj Prijedlog za  ovrhu | Najkasnije dva dana po
Opcinskom  sudu ili | ovjeriipotpisu
javnom biljeZniku
5. Dostava prijedloga za ovrhu Opéinskom | tajnistvo Knjiga izlazne poite Najkasnije dva dana od
sudu ili javnom biljezniku ovjere i potpisa
6. Dostava pravomocnih rjedenja o ovrsi | racunovodstvo Pravomocno rjeienje Najkasnije dva dana od
FINI primitka  pravomocénih
rjedenja
Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura za naplatu prihoda koji se naplacuju u
Centru za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar i mjere naplate prihoda KLASA: 401-05/21-01/13,
URBROIJ: 2186-40-01-21-01 od 16. prosinca 2021. godine.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Centra za 0dgoj
i obrazovanje Tomislav Spoljar.




