Na temelju Clanka 64. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar Varazdin,
Skolski odbor Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav Spoljar Varazdin na sjednici odrzanoj
23. rujna 2021. godine donio je

PRAVILNIK

O UNUTARNJEM REDU

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

5 Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Centra za odgoj i obrazovanje Tomislav
Spoljar Varazdin (u daljem tekstu: Centar).

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Centru.

Clanak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici, radnici Centra , te druge osobe mogu boraviti u prostoru Centra samo tijekom
radnog vremena Centra.

Clanak 5.

U prostoru Centra zabranjeno je:
- puSenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Centra
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.
- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja



Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Centar strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Centra.
Clanak 6.

Duznost je radnika i drugih osoba koje borave u Centru, skrbiti se o imovini Centra
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.
Radnici Centra moraju se racionalno koristiti sredstvima Centra koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku.
Clanak 8.
Radnici 1 ucenici Centra duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i
drugim osobama koje borave u Centru.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostore.

I11. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Radno vrijeme Centra je od 06-14 sati (spremacice prijepodne), tajnistvu od 07-15 sati
i spremacicama poslijepodne od 13-21 sat.

Clanak 11.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 12.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se

isti¢e na ulaznim vratima Centra.

Clanak 13.



Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Centra u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitel;j.

Clanak 14.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja.

IV. UCENICI
Clanak 15.

Ucenici mogu boraviti u Centru u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Ucenik je duzan do¢i u Centar najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave, a napustiti
Centar najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 16.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Centru i izvan Centra

- odrzavati ¢istima i urednima prostore Centra

- dolaziti uredan u Centar

- nakon dolaska u Centar odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti
se za rad

- prigodom ulaska ucitelja ili ravnatelja ustati ako ucitelj ne odredi drukéije 1
uz dopustenje ucitelja sjediti

- uslucaju kasnjenja javiti se deZzurnom ucitelju

- uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Centra

Clanak 17.
Na znak za pocetak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti se
zarad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje mozZe promijeniti samo uz dopustenje

razrednika.
U kabineti u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 18.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu 1 ispricati se ucitelju.



Clanak 19.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 20.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati uCenika izvan prostora Centra ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 21.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel 1 druge slicne aparate.
Clanak 22.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju
ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za roditelje.

Clanak 23.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor 1 male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki 20 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okoliSu Centra.

Clanak 24.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Centar nije odgovoran na nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Centru.

Clanak 25.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvjeS¢uje o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

Clanak 26.

Redare iz ¢lanka 25. ovoga Pravilnika odreduje razrednik.



Clanak 27.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je duzan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 28.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Centra prema op¢im propisima
obveznog prava.

V. DEZURSTVA

Clanak 29.

U Centru za vrijeme rada dezuraju ucitelji.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel;j.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Centra.

Clanak 30.

Mjesto 1 trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

VI. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 31.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Centra.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za teZu
povredu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima
Centra.

Osobu koja za vrijeme boravka u Centru krsi unutarnji red, dezurni ucitelj ili ucenik
udaljiti ¢e iz prostora Centra.

VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra dana 23. rujna 2021. g. te stupa na
snagu danom objave kada prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu od 11.9.2001. godine.
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Varazdin, 23. rujna 2021.
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